CONG TY CO PHAN PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIETNAM

VA PHAT TRIEN TDT Péoc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6:...../QD - BKS Thai Nguyén, ngay .... thang ... nam 20...
QUY CHE

HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

Can cw Luat Chirng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can cv Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can cik Ludt s6 03/2022/QH15 la Ludt s6 03/2022/0H15 dwoc Quéc hoi nwée Cong hoa xd héi
chu nghia Viét Nam thong qua ngay 11 thang 01 nam 2022

Can civ Ludt s6 76/2025/QHI5 la Ludt sé 76/2025/QH15 dwoc Quoc héi mede Cong hoa xa hdi
chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 06 nam 2025.

Can cir Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Churng khoan,

Can cit Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 niam 2020 ciia B truéng B Tai chinh
huéng dan mét sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh
6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sé
diéu ciia Ludt Chitng khodn,

Can cir Piéu 1é Cong ty C6 phan Pau tw va Phat trién TDT:

Ban kiém sodt ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban kiém sodt Cong ty Cé phan Pau tw va Phat
trién TDT;

Quy ché hoat dong ciia ban kiém sodt Cong ty cé phan Pdu tw va phat trién TDT gom cdc noi
dung sau:

CHUONG I - NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Muc dich va pham vi ap dung

1. Ban kiém soat Cong ty C6 phan Pau tu va Phat trién TDT (sau day goi tit 1a Ban kiém
soat) do Pai hoi dong cb dong Cong ty C6 phan Pau tu va Phat trién TDT bau ra, hoat dong
theo Diéu 1 ciia Cong ty C6 phan Pau tu va Phat trién TDT va quy dinh ctia Luat doanh
nghi¢p.

2. Quy ché Hoat dong cta Ban kiém soat Cong ty C6 phan Pau tu va Phat trién TDT nham
huéng dan, giai thich va cu thé hoa cac nhiém vu, quyén han ctia Ban kiém soat da quy dinh

tai Diéu 1¢ cia Cong ty C6 phan Pau tu va Phat trién TDT.
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3.

Quy ché nay 4p dung cho hoat dong ctia Ban kiém soat va tit ca cac thanh vién Ban kiém

soat ctia Cong ty C6 phan Dau tu va Phat trién TDT.

Pieu 2: To chirc va nguyén tac hoat dong ciia Ban kiém soat

1.

Ban kiém soat gdbm cac thanh vién cua Ban kiém soat. Ban kiém soat ciia Cong ty c6 tir ba
(03) dén nam (05) thanh vién do Pai hoi dong ¢ dong quyét dinh. S6 lugng thanh vién
Ban kiém soat cu thé mdi nhiém ky do Pai hoi déng cd dong thong qua trude khi bau Ban
kiém so4t nhiém ky méi.

Nhiém ky ctia Ban kiém soat 13 ba (03) nim. Thanh vién Ban kiém soat c6 thé duogc bau lai
v6i s6 nhiém ky khong han ché.

Ban kiém soat phai c6 hon mot nira sd thanh vién thuong tra & Viét Nam va it nhat mot
thanh vién 1a ké toan vién hodc kiém toan vién. Thanh vién nay khong phai 13 nhan vién
trong bd phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty va khong phai 1 thanh vién hay nhan vién cua
cong ty kiém toan doc 1ap dang thyuc hién viéc kiém toan cac béo cao tai chinh cho Cong ty.
Trong trudng hop vao thoi diém két thuc nhiém ky ma Ban kiém soat nhiém ky méi chua
dugc bau thi Ban kiém soat d3 hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va nhiém vu cho
dén khi Ban kiém soat nhiém ky méi duoc bau va nhan nhiém vu.

Thanh vién Ban kiém soat do Dai hoi dong c6 dong bau chon. Viéc bau chon thanh vién
Ban kiém soat phai thyc hién trén nguyén tac bau don phiéu theo quy dinh tai Piéu 21 biéu

1€ Cong ty.

CHUONG II - NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA BAN KIEM SOAT

Diéu 3: Tiéu chuan va dieu kién lam thanh vién Ban ki€m soat

1.

Danh sach ung vién thanh vién Ban kiém soat ciia Cong ty C6 phan Pau tu va Phét trién

TDT do cic ¢ ddng, nhom c6 dong phd thong sd hitu tir 5% s ¢d phan phd thong dé cir.

a. Cac cd dong pho thong hop thanh nhom dé dé cir ngudi vao Ban kiém soat phai théng
béo vé viéc hop nhom cho cac cd dong du hop biét trude khi khai mac Pai hoi dong cd

dong;

b. Cin ctr s6 lugng thanh vién Ban Kiém soét, c6 dong hodc nhom cb dong quy dinh tai

khoan nay dugc quyén dé cir mot hodc mot s6 ngudi theo quyét dinh cua Pai hoi dong
cd dong 1am tmg ctr vién Ban kiém soat. Truong hop sb Gmg cir vién dugc ¢ dong hodc
nhom c6 dong dé ctr thap hon sé ing ctr vién ma ho dugc quyén dé cir theo quyét dinh
cua Dai hoi déng cd dong thi ) ung cu vién con lai do Hoi déng quan tri, Ban Kiém

soat va cac co dong khac dé cu



Truong hop sd luong Gng ctr vién Ban kiém soat thong qua dé ctr va tng cir van khong du
) luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghi¢p, Ban kiém soat
duong nhiém gi6i thiéu thém tng ctr vién hodc t6 chire dé cir theo quy dinh tai Diéu 1é cong
ty, Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat. Viéc Ban
Kiém soat duong nhiém gi6i thiéu thém tng cir vién phai dugc cong bd 16 rang trude khi
Dai hoi dong cd dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh cua phap luat.
Thanh vién Ban kiém so4t phai c6 tiéu chuan va diéu kién sau day:

a. Tu 21 tudi tré 1én, co du nang lyc hanh vi dan sy va khong thude ddi tugng bi cAm
thanh 1ap va quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctia Phap luat;

b. Khong dugc giit chic vu quan 1y tir cap Trudng phong/Phd Giam dbc trd 1én trong
cong ty, khong phai 1a ngudi ¢6 lién quan cta Thanh vién Ho6i dong Quan tri, thanh
vién Ban Tong Giam ddc va Ké toan trudng.

c. C6 trinh d6 chuyén mon vé chimg khoan va thi truong chimg khoan; trinh d chuyén
mon hodc kinh nghiém nghé nghiép vé ké toan, kiém toan hodc trinh do chuyén mon,
kinh nghiém thuc té trong nganh tai chinh, ngan hang.

d. Khéng duoc 1am viée trong bd phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty;

e. Khong dugc 1a thanh vién hay nhan vién cta to chirc kiém toan dugc chap thuan thyc
hién kiém todn cic bao cdo tai chinh ctia Cong ty trong 03 nam lién trude do;

Truong Ban kiém soat phai c6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én thuée mot trong cac chuyén
nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoic chuyén nganh c6
lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép.

Truong Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong s6 cac thanh vién Ban kiém soat; viéc
bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da sd.

Céch thie bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat

Viéc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém so4t thudc tham quyén cta Pai hoi
dong ¢ dong.

Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat phai thuc hién theo phuong thirc bau don
phiéu, theo d6 mdi c6 dong c6 tong sd phiu biéu quyét twong tmg véi tong s cb phan so
hitu nhan véi sé thanh vién dugc bau cia Ban Kiém soét va cd dong c6 quyén don hét hoidc
mdt phan tong s6 phiéu bau cua minh cho mot hodc mot sd tng cir vién. Nguoi tring cir
thanh vién Ban kiém soat dugc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau
tir ing cir vién c6 sd phiéu bau cao nhét cho dén khi da s thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢

cong ty. Truong hop co tir 02 tng cir vién trd 1én dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh



vién cuoi cung cua Ban ki€m soat thi s€ ti€én hanh bau lai trong s6 cac tng cu vién co so
phi€u bau ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau ctir hoac bicu 1€

cong ty.

Diéu 4: Mién nhiém, bai nhi¢m Ban kiém soat

1.

Thanh vién Ban kiém so4t bi mién nhiém trong cac truong hop sau day:
a. Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh tai
Diéu 169 cua Luat Doanh nghiép, cua Diéu 1¢ cong ty va Quy ché nay;
b. C6 don xin tir chirc va dugc chip thuan;
c. Trudng hop khac do Diéu 1é Cong ty quy dinh.
Thanh vién Ban kiém soat bj bai nhiém trong cac trudng hop sau day:
a. Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;
b. Khong thuc hién quyén va nghia vu cta minh trong 06 thang lién tuc, trir truong hop
bét kha khang;
c. Vipham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu cia Kiém soat vién theo quy dinh
ctia Luat nay va Diéu 18 cong ty;
d. Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong cd dong.
Ngoai cac trudng hop quy dinh tai khoan 1, 2 Piéu ndy, thanh vién Ban kiém soét ¢ thé bi
mién nhiém bat ¢t khi nao theo quyét dinh cua Pai Hoi déng ) dong.
Trudng hop Ban kiém soat vi pham nghiém trong nghia vu ctia minh ¢ nguy co giy thiét
hai cho cong ty thi Hoi dong Quan tri triéu tdp Dai Hoi dong cd dong dé xem xét va bai
nhiém Ban kiém soat duong nhiém bau Ban kiém soat m&i thay thé.
Thong béo vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat
Trudng hop dd xac dinh dugc tmg cir vién Ban kiém soat, Cong ty phai cong bd thong tin
lién quan dén cac ung cir vién téi thiéu 10 ngay trude ngdy khai mac hop Pai hoi dong co
dong trén trang thong tin dién tr cuia Cong ty dé cd dong c6 thé tim hiéu vé cac ung cir vién
nay trude khi bo phiéu, ing cir vién Ban kiém soat phai co cam két bang van ban vé tinh
trung thyc, chinh xac cua cac thong tin cd nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién
nhiém vu mot cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhat cua cong ty néu duoc bau
lam thanh vién Ban kiém soat. Thong tin lién quan dén tng ctr vién Ban Kiém soét duoc
cong bd bao gom:
a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
b. Trinh d6 chuyén mon;

c. Qua trinh cong tac;



d. Céc chirc danh quan 1y khac;

e. Loiich co lién quan té1 Cong ty va cac bén ¢o lién quan cua Cong ty;

f. Cac thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty;

g. Cong ty phai ¢ trach nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty ma tmg cir vién dang
nim giit cac chire danh quan 1y va cac loi ich ¢ lién quan téi Cong ty cta Gng cir
vién Ban kiém soat (néu c6).

Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém so4t thuc hién
theo cac quy dinh hudng dan vé cong bd thong tin.

Piéu 5: Nhiém vu va quyén han cia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat thuc hién giam sat Hoi dong quan tri, Téng gidm ddc trong viée quan 1y va
diéu hanh cong ty; chiu trdch nhiém trudc Dai hoi d@)ng ) dong trong thuc hién cac nhiém
vu dugc giao.

2. Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thyc va mirc do can trong trong quan ly, diéu
hanh hoat dong kinh doanh, trong td chuc cong tac ké toan, théng ké va 1ap bao cdo tai
chinh.

3. Tham dinh bao cdo tinh hinh kinh doanh, béo cdo tai chinh hang nim va sau thang cua
cong ty, bao cao danh gia cong tac quan Iy caa Hoi dong quan tri. Trinh bao cdo tham dinh
bao cdo tai chinh, bio céo tinh hinh kinh doanh hang nim ctia cong ty va béo cao danh gia
cong tac quan 1y ciia Hoi dong quén tri 1én Pai hoi dong c6 dong tai cude hop thuong nién.

4. Xem xét sO ké toan va cac tai liéu khac cua cong ty, cac cong viéc quan 1y, diéu hanh hoat
dong cua cong ty bat ctr khi ndo néu xét thiy can thiét hodc theo quyét dinh ctia Pai hoi
dong cd dong hodc theo yéu cau ciia ¢d déng hodc nhom cd dong quy dinh tai Luat Doanh
nghiép.

5. Khi co yéu cau cua c6 dong hodc nhom c6 déng quy dinh tai ctia Luat Doanh nghiép, Ban
kiém soat thyc hién kiém tra trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc yéu
cau. Trong thoi han mudi 1am ngay, ké tir ngay két thuc kiém tra, Ban kiém soat phai bao
céo giai trinh vé& nhiing van d& dugc yéu cau kiém tra dén Hoi dong quan tri va c6 dong
hodc nhém cb dong co yéu cau.

Viéc kiém tra ctia Ban kiém soat quy dinh tai khoan nay khoéng duogc can tré hoat dong binh
thuong ciia Hoi dong quan tri, khong giy gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh cia
cong ty.

6. Kién nghi Ho1 déng quan tri hodc Pai hoi déng ) dong cac bi¢n phap stra ddi, bd sung, cai

tién co céu t6 chic quan 1y, didu hanh hoat dong kinh doanh cua cong ty.



7. Khi phat hién c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddc hodc Tong giam ddc vi pham
nghia vu cua nguodi quan ly cong ty quy dinh tai Luat Doanh nghiép thi phai thong bao
ngay bang vin ban véi Hoi ddng quan tri, yéu cau nguoi c6 hanh vi vi pham chim dit hanh
vi vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua. Néu vi pham nghiém trong hodc ngudi vi
pham khéng chim dit, diéu chinh hanh vi, khic phuc hau qua trong thoi han yéu cau thi
Ban Kiém soat phai dé nghj triéu tdp hop Dai hoi dong cd dong néu xét thiy can thiét dé dé
xuat bién phap giai quyét tiép theo.

8. Thuc hién cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Diéu 1& cong
ty va quyét dinh ciia Dai hoi dong c6 dong.

9. Ban kiém soat ¢ quyén st dung tu van doc lap dé thuc hién cac nhiém vu duogc giao.

10. Ban kiém soat c6 thé tham khao v kién cua Hoi déng quan tri trudc khi trinh bao cao, két
luan va kién nghi 1én Dai hoi dong c6 dong.

11.  Puoc cung cap day du thong tin vé quan 1y, diéu hanh cong ty theo quy dinh cua Diéu 18

cong ty.

12.  Dugc huong thu lao va cac l¢1 ich khac theo quy dinh ctia Cong ty.

Piéu 6: Nhiém vu va Quyén han ciia Truéng ban Kiém soat:

1. Tb chirc trién khai viéc thyc hién nghia vu, quyén han ctia Ban kiém soat theo quy dinh tai
Quy ché nay va Piéu 1é Cong ty.

2. Chuén bi chuong trinh cho céc cudc hop cuia Ban kiém soét trén co s& xem xét cac van dé
va mdi quan tim cua tat ca cac thanh vién Ban kiém soat lién quan dén nhi¢ vy, quyén han
ctia Ban kiém soat, triéu tap va chu toa cudc hop Ban kiém soat.

3. Thay miat Ban kiém soat ky cc vin ban thudc thim quyén ciia Ban kiém soat.

4. Thay mat Ban kiém soat triéu tap Pai hoi cd dong hop bat thuong hodc dé nghi Ho1 déng
quan tri hop bét thudng theo quy dinh tai Quy ché nay va Diéu 1¢ Cong ty.

5. Chuéan bj ké hoach 1am viéc va phan cong nhiém vu cho céc thanh vién Ban kiém soat theo
quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va Quy ché nay.

6. Dam bao cac thanh vién Ban kiém soat nhan dugc thong tin de‘iy da , khach quan, chinh xac
va di thoi gian thao luan cac van d& ma Ban kiém soat phai duoc xem xét.

7. Giam sat, chi dao cac thanh vién Ban kiém soat trong viéc thuc hi¢n cac cong viéc dugc
phan cong v nhié vy, quyén han ciia Ban kiém soat.

8. Tham du céc cudc hop Hoi dong quén tri, tham gia y kién va dua ra kién nghi nhung khong

duoc biéu quyét. Yéu cau ghi lai cac kién nghi ciia minh trong bién ban cudc hop Hoi dong



10.

quan tri néu ¥ kién ctia minh khéc véi cac quyé dinh ctia Hoi dong quan tri va bao cdo trude
Pai hoi cd dong.

Uy quyén cho 1 thanh vién khac cta Ban kiém soét thuc hién nhié vu ctia minh trong thoi
gian vang mat.

Céc nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh cta Diéu 1¢ Cong ty va phép luat.

Pieu 7: Nhiém vu va Quyen han cia thanh vién ban Kiém soat:

9.

Thuc hién cic nhiém vu va quyén han cta thanh vién Ban kiém soat theo ding quy dinh
cua Phap luat, biéu 1€ Cong ty mot cach trung thyc, than trong vi lgi ich cia Cong ty va cd
dong.

Bau, mién nhiém, bii nhiém Trudng ban kiém soat.

Yéu cau Truong ban kiém soét triéu tap hop Ban kiém soat bat thuong.

Kiém soat cac hoat dong kinh doanh, kiém tra sd sach ké toan, tai san , cac bdo céo tai
chinh va kién nghi khéc phuc cac sai pham néu co.

Pugc quyén yéu cau cac bd, nhan vién cua Cong ty cung cap so liéu va giai trinh cac hoat
dong kinh doanh dé thyc hién nhiém vu dugc phan cong.

Bao céo truong ban kiém soat vé cac hoat dong tai chinh bat thudng va chiu trach nhiém ca
nhan vé nhitng danh gia va két luan ctiia minh.

Tham du cac cudc hop ciia Ban kiém soat, tham gia gbp ¥ va biéu quyét cac van dé thudc
nhiém vy, quyén han ctia Ban kiém soat, trir nhitng van dé c6 xung dot loi ich.

Tham du cac cudc hop cua Hoi déng quan tri, tham gia y kién va dua ra kién nghi nhung
khong duogc biéu quyét.

Céc nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh ctia Diéu 18 Cong ty va phap luat.

Piéu 8: Quyén dwoc cung cip thong tin ciia Ban kiém soat

1.

12.

13.

Thong bao moi hop, phiéu ldy y kién thanh vién Hoi dong Quan tri va cac tai liéu kém theo
phai dugc giri dén thanh vién Ban kiém soat cing thoi diém va theo phuwong thirc nhu ddi
v6i thanh vién Hoi dong Quan tri.

Béo céo cua Tong Giam ddc trinh Hoi déng Quan tri hodc tai liéu khac do cong ty phat
hanh duoc giri dén thanh vién Ban kiém soat cung thoi diém va theo phuong thirc nhu dbi
v6i thanh vién Hoi dong Quan tri.

Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén tiép can cac hd so, tai liéu cla cong ty luu giir tai tru sé
chinh, chi nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén cac dia diém noi ngudi quan 1y va nhan

vién cua cong ty lam viéc.



14.

Hoi déng Quan tri, thanh vién Ho1 déng Quan tri, thanh vién Ban Piéu hanh va céc can bd
quan 1y khac ctia Cong ty co trach nhiém cung cap diy du, chinh xac va kip thoi cac théng
tin, tai liéu vé cong tac quan 1y, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cua cong ty theo yéu

cau cua Ban kiém soat.

Piéu 9: Nghia vu ciia Ban Kkiém soat

1.

Tuan thu dung Phap luat, Diéu 1é cong ty, quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong va dao duc
nghé nghiép trong thuc hién cac quyén va nhiém vu duogc giao.

Thuc hién cac quyén va nhiém vu duogc giao mot cach trung thue, can trong, t5t nhat nham
bao dam loi ich hop phép t6i da cua cong ty va cd dong cua cong ty.

Trung thanh véi loi ich cua cong ty va cd dong cong ty; khong duoc st dung, tiét 16 thong
tin, bi quyét, co hoi kinh doanh cua cong ty, lam dung dia vi, chirc vu va tai san ctia cong ty
dé tu loi hodc phuc vu loi ich cta to chirc, ca nhan khac.

Céc nghia vu khéc theo quy dinh cta Phap lut va Diéu 1é cong ty.

Truong hop vi pham nghia vu quy dinh tai cac khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 Diéu
nay ma giy thiét hai cho cong ty hodc nguoi khac thi cac thanh vién Ban kiém soat phai
chiu trach nhiém c4 nhan hoic lién d6i boi thuong thiét hai do.

Trudng hop phat hién c6 thanh vién Ban kiém soat vi pham nghia vu trong thyc hién quyén
va nhiém vu dugc giao thi Hoi dé)ng Quan tri phai thong bao béng van ban dén Ban kiém
S04t ; yéu cau nguoi co hanh vi vi pham chim dit hanh vi vi pham va c¢6 giai phap khic

phuc hau qua.

Pic¢u 10: Thu lao va lgi ich khac ciia thanh vién Ban kiém soat

1.

Thanh vién Ban kiém soat duogc tra thu lao theo cong viéc va duge huong céc 1gi ich khéc
theo quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong. Pai hoi dong ¢ dong quyét dinh tong mirc thu
lao va ngan sach hoat dong hang nam ctia Ban kiém soat.

Thanh vién Ban kiém soat duoc thanh toan chi phi an, 0, di lai, chi phi sir dung dich vu tu
van doc 1ap v6i muc hop 1y, phi hop véi Quy ché tai chinh ctia Cong ty. Tong mirc thu lao
va chi phi nay khéng vuot qua tong ngan sach hoat dong hang nam cta Ban kiém soat da
duoc bai hoi déng ) dong chép thuan, trir truong hop Pai hoi déng cd dong co quyét dinh
khac;

Thu lao va chi phi hoat dong cua Ban kiém soat dugc tinh véao chi phi kinh doanh cua céng
ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, phéap lut c6 lién quan va
phai dugc 1ap thanh muc riéng trong béo cdo tai chinh hang ndm cta cong ty.

CHUONG III - HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT



Piéu 11: Hinh thirc Kiém soat

1.

Kiém soat gian tiép 1a hinh thuc kiém soat chi yéu, dua trén béo cdo tai chinh, bao céo cua
Toéng Giam ddc va cac bao cao khac theo quy dinh cta phap luat, theo quy dinh ctiia Hoi
dong quan tri.

Kiém soét tryc tiép thong qua kiém tra tryc tiép tai cac don vi chirc ning lién quan cia
Cong ty. Pay 1a giai phap nhdm bb sung cho hinh thirc kiém soat gian tiép nham ning cao

hiéu qua cong tac kiém soat.

Diéu 12: Che dj 1am viéc ciia Ban kiém soat

1.

Ban kiém soat 1am viéc theo ché do tap thé, quyét dinh theo da sd. Truong hop céac thanh
vién ctia Ban kiém soat chua théng nhét két luan vé van dé nao do trong qua trinh kiém soat
thi s& lay y kién biéu quyét da s6. Nhing thanh vién chua théng nhét y kién da sé c6 quyén
bao luu ¥ kién va kién nghi véi Pai hoi dong c6 dong xem xét, xir Iy. Trong thoi gian chua
c6 quyét dinh cta Pai hoi dong c6 dong thi vin chdp hanh theo quyét dinh da sb ciia Ban
kiém soat.
Trudng Ban kiém soat truc tiép chu tri kiém soat nhitng vy viéc phuc tap va co6 trach nhiém
t6 chirc, phan cong nhiém vu cho ting thanh vién va chiju trach nhiém trudc Pai hoi dong cd
déng vé moi hoat dong cua Ban.
Nhiing vu viéc kiém soat mang tinh chét phuec tap va dién rong, Ban kiém soat co thé thong
bao v6i Hoi dong quan tri va Tong giam dbc dé huy dong thém sy tham gia ctia mot sb can
bd c6 di ning lyc, pham chat trong Cong ty dé hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.
Nhitng vu viéc phai lién hé véi cac t6 chirc, ca nhan bén ngoai Cong ty C6 phan Pau tu va
Phat trién TDT dé phuc vu cong tac kiém soat thi can phai duoc thong bao téi Hoi dong quan
tri.
Ban kiém soat thuc hién kiém soat thudng xuyén, dinh ky (co trong tdm va trong diém).
Kiém soat nhitng ndi dung di co chuong trinh, ké hoach dugc Pai hoi dong cd dong phé
duyét. Trude khi tién hanh kiém soat phai thong bao trudc cho Hoi dong quan tri va cac dbi
tugng bi kiém soat vé ndi dung, chuong trinh, thoi gian lam vi¢e. Khi can thiét s& tién hanh
kiém soat dot xuat nhung phai dugc thong bao trude t6i Hoi dong quan tri.
Nhing vu vi¢ce kiém soat dot xuét, thanh vién Ban kiém soat dugc phan cong co thé thong
bao cho d6i tuong bi kiém soat béng van ban hoac thong bao, trao ddi truc tiép.
Dai hoi dong cd dong quyét dinh tong muc thi lao va ngan sach hoat dong hang nim cua
Ban kiém soat cin cr vao sb ngay lam vi¢c du tinh, ) lugng va tinh chét cua cong viéc va

mirc thii lao binh quan hang ngay cta thanh vién



Hoat dong hanh chinh ctia Ban kiém soat theo quy dinh chung ctia Cong ty va do bd phan
hanh chinh phuc vu. Chi phi hoat dong chung cua Ban kiém soat bao gém chi phi cho hoat
dong van phong, chi phi thué tu van, kiém toan, cong tac phi va cac chi phi khac duoc tinh
vao chi phi chung ctia Cong ty trén co sd hop 1y, hop 1& va theo nguyén tic tai chinh cua

Cong ty va Nha nudc quy dinh.

Diéu 13: Thoi gian lam viéc ciia Ban kiém soat

1.

Ban kiém soat hop tbi thiéu 03 thang mét 1an do Trudng Ban kiém soat hodc ngudi tam
thoi gitr chtre hodc ngudi duge Gy quyén Trudng Ban kiém soat triéu tap
Ban kiém soat c6 thé hop bat thuong dé giai quyét nhimg van dé dot xuat, cip bach cua
Cong ty. Cudc hop bét thuong cia Ban kiém soat duoc tién hanh theo dé nghi ctia mot
trong cac dbi tuong sau day:

a. Chu tich Hoi dong quén tri

b. it nhat 2/3 (hai phan ba) s6 thanh vién Hoi dong quan tri.

c. Trudong Ban kiém soat

d. [t nhat 2/3 (hai phan ba) sb thanh vién Ban kiém soat

e. Tong giam dbc
Trong thodi han 15 (mudi 1am) ngay, ké tir ngdy nhan duoc vin ban dé nghi hop Ban kiém
soat bat thuong cua mot trong cac ddi tuong néu tai diém a, b, d, e ctia khoan 2 diéu nay,
Truong Ban kiém soat phai triéu tip va tién hanh cudc hop Ban kiém soat bat thuong.
Truong hop, sau hai 1an dé nghi ké tiép ma Truong Ban kiém soat khong triéu tap cudc hop
Ban kiém soat, Hoi dong quan tri va cac thanh vién Ban kiém soat tién hanh hop Ban kiém
soat dé xir Iy cong viéc, va/hodc xem xét quyét dinh t6 chirc hop Pai hoi dong ¢ dong bat
thuong dé xir 1y nhitng ton tai, vudng mac chua thé giai quyét (néu cd) va xem xét viée bai
nhiém Trudng ban Kiém soét.
Cudc hop Ban Kiém soat duoc tién hanh khi co tir 2/3 téng s6 thanh vién Ban Kiém soat
tham dyu. Cac cudc hop Ban kiém soat s& duoc tién hanh & dia chi tru s¢ da dang ky cua
Cong ty hoac moét dia diém khac do cac thanh vién Ban kiém soat théng nhét. Cudc hop
Ban kiém soét c6 thé theo hinh thirc hop mit truc tiép hodc co thé thong qua cac hinh thirc
khac nhu dién thoai, internet... Vi¢c tham gia cac cudc hop cua cac thanh vién Ban kiém
soat théng qua cac phuong tién dién thoai, internet...duoc coi 1a da tham dy va can dugc

ghi lai trong Bién ban hop.



Piéu 14: Trinh ty té chikc va tién hanh hop Ban kiém soat

1.

Ban kiém soat phai hop it nhat hai (02) 1an trong mot niam, sé lwong thanh vién tham du
hop it nhit 13 hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém so4t. Tét cac cac cudc hop dinh ky
hodc bat thuong déu phai c6 ndi dung chuén bi trude. Trudng Ban kiém soat can cir muc
dich cudc hop dé phan cong cho cac thanh vién Ban kiém soat, bd phan gitp vié¢c cho Ban
kiém soat (néu co) chuén bj ndi dung tai liéu cho cudc hop.

Truéng Ban kiém soat hodc ngudi duge Gy quyén thong bao moi hop t6i cac thanh vién
Ban kiém soat. Trong truong hop khong thé du hop, thanh vién Ban kiém soat ¢ quyén
giri phiéu biéu quyét hodc y kién bang vin ban cho Ban kiém soat trude khi hop.

Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi déng quan tri, Téng giam ddc va dai dién

to chuc kiém toan dugc chap thuan tham du va tra 101 cac van dé can dugc lam 0.

Pic¢u 15: Thong qua quyét dinh ciia Ban kiém soat

1.

MBJi thanh vién Ban kiém soat tham du cudc hop Ban kiém soat s& c6 mot phiéu biéu quyét
tai cudc hop Ban kiém soat. Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén loi lién quan téi van dé
dugc dua ra Ban kiém soat quyét dinh s& khong duoc phép tham gia biéu quyét ddi véi van
dé do.

Néu c6 nghi ngd ndo nay sinh tai cudc hop lién quan dén quyén loi cta thanh vién Ban
kiém soat hodc lién quan dén quyén duoc biéu quyét cia thanh vién Ban kiém soét va
nhitng nghi ngd d6 khong dugc thanh vién Ban kiém soat d6 tu nguyén giai quyét bang cac
chéap thudn tir bo quyén biéu quyét, thi nghi ngd d6 s& dugc chuyén téi Chu toa cua cudce
hop. Phan quyét ciia Chu toa s& c6 gia tri cudi ciing va co tinh quyét dinh cudi cung trir
truong hop ban chat hodc muc do quyén loi cia thanh vién Ban kiém soét co lién quan d6
chua duge biét rd.

Quyét dinh ctia Ban kiém soat duoc thong qua néu dugc da sé thanh vién Ban kiém soat c6
quyén tham gia biéu quyét du hop chap thuan, bao gém ca phiéu biéu quyét bang van ban
g trude cude hop. Trudng hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc vé
phiacoy kién cua Chu toa cudc hop.

Truong hop Ban kiém soat 1dy ¥ kién bang vin ban dé thong qua quyét dinh vé mot van dé
thi quyét dinh duogc coi 1a c6 gia tri twong duong v6i mot quyét dinh dugc thong qua voi
cac thanh vién Ban kiém soat tai mot cudc hop duoc triéu tap va tb chirc thong thudng.
Truong Ban kiém soat quyét dinh t6 chirc lay ¥ kién bang van ban cta cac thanh vién Ban
kiém soat néu thay can thiét. Phiéu xin ¥ kién cing véi cac tai liéu vé van dé can xin ¥ kién

va giri bang phuong thic bao dam dén duoc dia chi lién lac cua timg thanh vién Ban kiém



soat trudc mot thoi gian hop 1y dé cac thanh vién Ban kiém soat co thoi gian xem xét va
cho ¥ kién.

Quyét dinh duoc thong qua theo hinh thirc 1dy v kién bang vin ban cua thanh vién Ban
kiém soat néu dugc da sd cac thanh vién Ban kiém soat c6 quyén tham gia biéu quyét tan
thanh véi van dé dua ra xin ¥ kién.

Phiéu 13y ¥ kién phai c¢6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s¢ chinh, sb va ngay cdp Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh

cua Cong ty.
b. Muc dich lay y kién.
c. Ho tén va dia chi lién lac cta thanh vién Ban kiém soat.
d. Vén dé can lay y kién.
e. Phuong an biéu quyét, bao gdm: tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién.
f. Thoi han gui phiéu lau y kién da duogc tra 101 vé Cong ty.

g. Ho tén, chir ky cta Truéng Ban kiém soat.

Pi¢u 16: Bién ban hop ciia Ban kiém soat

1.

Cudc hop Ban kiém soat phai duoc ghi chép diy du vao Bién ban hop. Bién ban hop Ban
kiém soat duoc lap bfmg tiéng Viét, duogc tit ca cac thanh vién Ban kiém soét tham du cudc
hop ky tén va lién d6i chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va trung thuc cta bién ban. Thu
ky cudc hop do Trudng Ban kiém soat hodc nguoi duoc iy quyén chi dinh theo timg phién
hop.

Chu toa cudc hop c6 trach nhiém b tri 1ap va gui bién ban cudc hop Ban kiém soét cho cac
thanh vién Ban kiém soat va bién ban d6 s& duoc coi 1a nhiing bang chimg mang tinh két
luan vé cong viée tién hanh tai cac cudc hop do, trir trudng hop co nhitng khiéu nai lién

quan dén ndi dung ctia bién ban trong thoi han 10 (muoi) ngay ké tir ngay giri bién ban.

CHUONG IV — CHE PQ CUNG CAP THONG TIN, MOI QUAN HE CUA BAN KIEM

SOAT

Piéu 17: Cung cap thong tin cho Ban kiém soat

1.

Céc thanh vién Ban kiém soat dugc nhan cac thong tin, tai li¢u sau day vao cung thoi diém
va theo phuong thirc nhu d6i v6i thanh vién Hoi dong quan tri:
- Thong bao mdi hop, phiéu lay y kién thanh vién Hoi ddng quan tri va tai liéu kém

theo.



- Béo c4o ctia Toéng giam ddc trinh giri Hoi ddng quan tri hodc tai lidu khac do Cong
ty phat hanh.

- Céhc Nghi quyét va bién ban hop ctuia Hoi ddng quan tri.
Hoi déng quan tri, Téng giam ddc cung cap ddy du thong tin, tai liéu vé cong tac quan 1y,
diéu hanh va hoat dong kinh doanh ciia Cong ty theo yéu cau ciia Ban kiém soat.
Néu mot thanh vién cta Ban kiém soat nhan dugc thong tin hoac tai liéu lién quan dén
nhiém vu cua Ban kiém soat, thanh vién nay phai bao céo véi trudong Ban kiém soat ngay
khi ¢ thé va Truong Ban kiém soat s& thong bao cho thanh vién Ban kiém soat c6 lién
quan.
Thanh vién Ban kiém soét c6 quyén tiép can cac hd so, tai liéu cua Cong ty luu trit tai tru
s& chinh, chi nhanh va céc dia diém khac, co quyén dén cac dja diém noi nguoi quan ly va

nhan vién Cong ty lam viéc.

Pi¢u 18: Bio mit thong tin

1.

Céc thanh vién Ban kiém soat xir Iy moi thong tin va tai liu cé dugc trong pham vi tham
quyén 1a thanh vién Ban kiém soat v6i su can trong can thiét va bao mat theo quy dinh cta
Cong ty va Phép luat.

Céc thanh vién Ban kiém soat khong dugc tiét 16 ra bén ngoai, cong bd hodc bang cach
khac cung cip cho bén thir ba cac thong tin duge xép loai mat, cac van ban tai lidu ciia
Cong ty va cac thong tin khac lién quan dén hoat dong Cong ty, hodc cac thong tin ma
Cong ty chua cong bd ra bén ngoai.

Céc thanh vién Ban kiém soat c6 trach nhiém tuén thu bao mat thong tin theo Diéu 1é cac

quy dinh ndi bo ciia Cong ty, Quy ché nay va quy dinh c6 lién quan ctia phép luat.

Diéu 19: Cac moi quan hé ciia Ban ki€m soat

1.

Dai hoi dong c6 dong
Ban kiém soat bao céo Pai hoi déng cd dong vé két qua kiém tra, giam sat dinh ky hoac dot
xut theo yéu cau ctia Pai hoi dong c6 dong.
Quan h¢ vé1 HbQT
- HDQT chiu sy giam sat cia Ban kiém soét trong viéc quan 1y Cong ty
- HDQT c6 nghia vu cung cép day du, kip thoi cic thong tin vé& quan 1y, didu hanh

hoat dong san xuat kinh doanh ctia Cong ty.



Ban kiém soat kién nghi va dé xuit véi HPQT dé kip thoi xir 1y, chan chinh nhimng
vi pham, sai sot trong hoat dong san xuét kinh doanh, dic biét 1a cac vi pham vé tai
chinh.

Khi nhan duge két qua kiém tra, HDQT s& xem xét dé dua ra két luan va quyét dinh
xtr ly. Ban kiém soét theo ddi viéc thuc hién cac két luan va quyét dinh xtr 1y cua

HDQT.

3. Quan hé voi Ban tong giam déc

Ban tong giam ddc chiu sy giam sat cia Ban kiém soat trong viéc quan ly va diéu
hanh Cong ty.

Téng giam ddc chi dao cac phong ban chirc ning, don vi thuéc Cong ty cung cip
dz‘iy du cac sb lidu, tai liéu, thong tin va gidi trinh cac hoat dong theo yéu cAu cla
Ban kiém soat.

Dinh ky hang thang, quy, nim, Tong giam dbc guri téi HPQT céc bao cao vé két
qud ty danh gid hoat dong san xuét kinh doanh, tién d6 thuc hién ké hoach, kién
nghi, dé xuét nham chinh stra, bo sung, hoan thién h¢ théng dé hoan thanh nhiém vu
ké hoach da dugc phé duyét thi dong thoi chuyén cho Ban kiém soat mot ban dé
1am co s6 kiém soat.

Cin cir két qua kiém tra, kiém soat, Ban kiém soat kién nghi dé xuat véi Tong gidam
dbc Cong ty dé kip thoi xir 1y, chan chinh nhimng vi pham, sai sot trong hoat dong
san xuat kinh doanh.

Khi nhan duogc két qua kiém tra, Tong giam doc Cong ty s& xem xét dé dua ra két
luan va kién nghi xtr ly. Ban kiém soat theo di viéc thuc hién cac két luan va quyét
dinh x 1y ctia Tong giam ddc.

Téng Giam ddc bd tri cac phuong tién, trang thiét bi can thiét phuc vu cho hoat
dong cta Ban kiém soat, cir can bo ¢ du nang luc chuyén mén phu hop véi yéu cau

cta Ban kiém soat tham gia cung doan kiém tra, kiém soat khi can thiét.

4. Quan hé véi cac phong ban bo phan diéu hanh, tic nghiép:

Cung cip day du thong tin, tai liéu va nhitng phuong tién phuc vu cong tac kiém tra,
kiém toan theo yéu cau ctia Ban kiém soét, doan kiém tra va y kién cua Tong giam
dée.

Phu trach cac phong ban dugc kiém tra chiu trach nhiém trude phép luat, trudc
HPQT vé tinh day du, trung thuc va hop phap cua cac tai liéu cung cip cho Ban

kiém soat, doan ki€m tra.



Phu trach cac phong ban phai ky va dong dau xac nhan vao bién ban kiém tra do
Ban kiém soat 1ap, ghi rd ¥ kién ctia don vi ddi v6i nhitng v kién nhan xét, kién nghi
ctia Ban kiém soat.

Thuc hién cac két luan va chi dao cua Hoi déng quan tri trén co sé bdo céo cia Ban
kiém soat d dugc Chu tich Hoi dong quan tri phé duyét.

Phu trach cac phong ban cé trach nhiém théng bao cho Ban kiém soat khi phat hién
cO cac sai pham, rui ro, that thoat vé tai san tai don vi minh.

Nhim muc dich kiém soét chit ch& viéc cap tin dung cho khach hang theo cac san
phém dich vu cua Cong ty, Bo phan Kiém soat ndi bd dinh ky hang tudn gui Ban
Kiém soat Bao céo tai san rong/tong tai san véi nhirng khach hang c6 du ng trén
500 triéu dong.

Hang thang, quy va nam Bo phan Kiém soat ndi bd ciia Cong ty ¢ trach nhiém giri
cho Ban Kiém soét vé tong hop noi dung kiém tra, kiém soat duoc thyc hién trong
ky, cac kién nghi, dé xuét (néu co) nham ngan ngua khéc phuc céac vi pham.

CHUONG V - TO CHUC THUC HIEN

Picu 20: Hi¢u luc va sira doi, b6 sung

1.
2.

Quy ché nay c6 hiéu lyc ngay sau khi dugc Pai hoi dong C6 dong thong qua.

Trong trudng hop c6 mau thuan gitta Quy ché nay véi Didu 1é Cong ty vé cling mot van dé,
thi cac quy dinh cua Diéu 1¢ Cong ty s& duoc wu tién ap dung.

Viéc sira doi, bo sung Quy ché nay do Pai hoi dong c6 dong xem xét quyét dinh trén co s

dé nghi cua Trudng Ban kiém soat va chi co hiéu lyc khi duge Pai hoi dong co dong thong

Céc thanh vién Ban kiém soat, Hoi d@)ng quan tri, Ban Téng Giam dbc va cac bo phén, cac
nhan lién quan c6 trach nhiém thyc hién Quy ché nay.

Quy ché nay da dugc Pai hoi dong C6 dong Cong ty C6 phan Pau tu va Phat trién TDT
thong qua ngay thang  nam 2026.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN
(KY, ghi rd ho tén va dong diu)
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