CONG TY COPHANPAUTU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN TDT Déc lip - Tw do - Hanh phiic
Sb: 01/QC-BHPCD R £

Théi Nguyén, ngay 02 thang 06 nam 2024

QUY CHE TO CHUC VA LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN PAU TU VA PHAT TRIEN TDT

Can cu:
- Ludt Doanh nghiép nam 2020;
- Diéu ¢ t6 chirc va hoat déng ciia Cong ty cé phan Pau tw va Phdt trién TDT;
- Quy ché ngi bé vé quan tri cong ty ciia Cong ty c¢6 phan Pau tw va Phat trién TDT.

Pai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2024 cua Cong ty c6 phan Pau tu va Phat trién TDT
dugc t chic va thuc hién theo Quy ché t6 chirc va lam viée sau day:
I.  QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Piéu 1: Co dong tham du Pai hdi dong c6 dong
1.  Diéu kién tham du dai hoi
Té‘g ca cd dong so hiru ¢6 phan cua Cong ty Co phﬁn‘Béu tu va Phat trién TDT theo danh sach
chot ngay 02/05/2024 va nguoi dai dién theo uy quyén hop 1€.
2. Quyén va nghia vy cla cac cd dong du diéu kién khi tham du Pai hoi
2.1. C6 dong hodc ngudi dugc ty quyén dén du Dai hoi can mang theo céac gidy to sau:
- Thong bao moi hop.
- Gidy to phap 1y dbi v6i ca nhan va to chirc.
- Gidy iy quyén (truong hop duoc iy quyén tham du Dai hoi).
2.2. Dang ky tham dy Dai hoi: Cb d6ng hodc nguoi duge Gy quyén xuét trinh cac gidy to trén cho
Ban kiém tra tu cach c6 dong va nhan tai li¢u Dai hoi.
2.3. Co dong duoc uy quyen bang van ban cho nguoi nhéan uy quyén thay mit minh tham dy va

bleu quyét tai Dai hoi dong co dong. Nguoi duge uy quyén tham dy Dai hoi khong duoc iy
quyén cho ngudi khac tham dy Pai hoi.

2.4. Co dong/dai dién oy quyén ctia c6 dong tham du Dai hoi khi mudn phat biéu y kién thao luan
phai dugc sy dong ¥y cua Chu toa, phat biéu ngén gon va tap trung vao ding nhiing noi dung
trong tAm can trao ddi, pht hop véi ndi dung chuong trinh ctia Pai hoi di dugc théng qua. Co
dong tham dy Pai hoi cling co thé ghi cac ndi dung vao phleu cau hoi, chuyen cho Ban thu
ky.

2.5. Tham gia biéu quyét cac van dé thudc thim quyén ctia Pai hoi dong cd dong theo ding quy
dinh tai Luat Doanh nghiép.

2.6. Cac co dong, dai dién theo uy quyen ctia ¢6 dong khi t6i dy hop Pai hoi dong co dong sau khi
nghe bao co vé cac ndi dung can thong qua s& cung thao luan va thong qua bang biéu quyét.

2.7. Trong thoi gian tién hanh Pai hoi, cac c6 dong phai tuan theo sy huéng dan ciia Chu toa, Gmg
XU van minh, lich su. Yiéc ghi am, ghi hinh Pai hdi phai dugc thong bao cong khai va dugce
thuc hién khi c6 su chap thuan ctia Chu toa Pai hoi.

2.8. Co dong hodc nguoi dugc uy quyén du hop dén sau khi Pai hoi da khai mac; sau khi hoan tét
thu tuc ding ky, dugc tham du va tham gia biéu quyét vé cac ndi dung can biéu quyét con lai

1/5



Picu

1.

3.
Diéu

1.

Pieu

Picu

1.

2.

theo chuong trinh Pai hdi da dugc thong qua. Chu toa khong c6 trach nhiém dung Pai hoi dé
cho c6 dong dén mudn dang ky va hi€u luc ctia cac dot biéu quyét da tién hanh trudc khi co
dong dén mudn tham dy khdong bi &nh huong, trir cac ndi dung xin y kién tai Phiéu bi€u quyét
néu Phiéu bi€u quyét cia c6 dong dén mudn van dugc bo vao thung phi¢u va dugc Ban kiém
phiéu tinh 1a hop 1¢.

2. Poan chi tich. Chu toa Dai hoi

Ban td churc gidi thiéu Poan chu tich, chu tich doan 1a ngudi chu tri Pai hdi. Pai hoi déng )
dong bi¢u quyet thong qua tai Pai hdi.

Quyén va nghia vu cia Poan chu tich:

Piéu hanh cac hoat dong cua Dai hoi theo chuong trinh da dugc Pai hoi déng ) dong biéu
quyét thong qua. Tién hanh tat ca cac cong vi¢c can thiét d€ Pai hoi dong c6 dong dién ra trat
tu, dap tmg dugc mong muon cua da s6 cd6 dong tham du.

Hudéng dan cac dai biéu va Pai hoi thao luan.

Trinh dy théo vé nhitng ndi dung can thiét dé Pai hoi biéu quyét.

Tra 161 nhiing van dé do Pai hoi yéu cau hodc chi dinh nguoi tra 101.

Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh dién ra Pai hoi.

Doan chu tich l[am viéc theo nguyén tac tap thé, tap trung dan chu, quyét dinh theo da sd.

3. Ban Kiém tra tw cich c6 dong du Pai hji

Ban kiém tra tu cach c6 dong dy Pai hoi dong c6 dong do Ban T6 chirc Pai hoi dong cd dong
quyét dinh thanh 1dp. Ban kiém tra tu cadch c6 dong c6 trach nhiém kiém tra tu cach c6 dong
hodc nguodi dugc uy quyén du DPai hoi, xac dinh tinh hop 1€, phu hgp véi danh sach co6 dong
tai thoi diém ngay 02/05/2024; phat tai liéu va cac Thé biéu quyét; Phiéu biéu quyét; Bao céo
trudc Pai hdi va chiu trach nhiém vé két qua ki€ém tra tu cach c6 dong du Pai hoi trude khi
Pai hoi chinh thirc dugc tién hanh.

Truéng Ban kiém tra tu cach c6 dong bao cdo voi Dai hoi dong cb dong tinh hinh ¢6 dong du
hop. Néu cudc hop c6 du so luong c6 dong c6 quyen du hop dai dién trén 50% s6 c6 phan co
quyén biéu quyét tham du thi cudc hop Pai hdi dong c6 dong cua Cong ty du dicu kién dé tien
hanh.

4. Ban thu ky Dai héi

Ban Thu ky ctia Pai hoi do Poan chu tich chi dinh. Ban Thu ky chiu trach nhi¢m truéc Poan
chu tich va Pai hdi dong c6 dong vé nhiém vu cua minh va dudi sy diéu hanh cua Poan chu
tich.

Ban thu ky thuc hién cic cong viée theo phan cong ciia Chu toa, bao gom:

Ghi chép day du, trung thuc cac ndi dung tai Dai hoi.

Hb tro doan Chu tich cong bd du thao Bién ban va Nghi quyét cuia Dai hoi va thong bao cua
doan Chu tich gui dén cac c6 dong khi dugc yéu cau.

Tiép nhan, ra soat phiéu y kién ciia c6 dong va giri doan Chu tich.

Du thao Nghi quyét vé cac van dé dugc thong qua tai Dai hoi.

5. Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu do Chu toa dé ctr va dugc Pai hoi dong cd dong biéu quyét thong qua tai Pai
hoi.

Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:
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Chuan bj hom phiéu, diéu hanh va xac dinh két qua biéu quyét vé timg ndi dung can biéu
quyét tai Pai hoi;

Huéng dan cac ¢ dong thyc hién biéu quyét, giam sat viéc biéu quyét, thu phiéu biéu quyét
cua cac co dong hodc nguoi dai dién tham dy Pai hdi.

Xem xé&t va bao cao Pai hdi, Poan chu tich nhitng truong hop vi pham thé 18 biéu quyét hoic
don thu khiéu nai vé két qua biéu quyét (néu co).

Lap bién ban kiém phiéu, tong hop s phiéu biéu quyét theo timg nodi dung va thong bao két
qua trude Pai hoi dong c6 dong va Poan Chu tich.

TIEN HANH PAI HOI

Diéu 6. Pieu ki¢n tien hanh Dai héi

1.

Cudc hop Dai hoi dong cd dong duoc tién hanh khi ¢ sé ¢d dong du hop va uy quyén tham
du dai dién trén 50% tong sb phiéu biéu quyét (twong img véi sd lugng ¢d phan co quyén biéu
quyét) theo danh sach ¢6 dong chét tai ngay 02/05/2024.

Truong hop cudc hop 1an thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay thi thong bao moi hop 1an tht hai phai duoc giri trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
du dinh hop lan tht nhat. Cudc hop Pai hoi dong cd dong 1an thir hai dugc tién hanh khi ¢6 s6
c6 dong du hop dai dién tir 33% tong s6 phicu biu quyét tro 1én;

Truong hop cude hop lan th{ hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay thi thong bao moi hop 1an thir ba phai dugc gui trong thoi han 20 ngay ké tir ngay dy dinh
hop lan thir hai. Cudc hop Pai hoi déng cd dong lan thir ba duge tién hanh khong phu thude
vao tong s6 phiéu biéu quyét cia cac c¢b dong du hop.

Piéu 7. Phat biéu y kién, biéu quyét thong qua cac van dé tai Pai hoi

1.

3.1.

C6 d6ng hodc dai dién theo uy quyén cia cd dong da lam thi tuc dang ky tham dy Dai hoi
dong c6 dong duoc quyén tham gia phét biéu y kién, biéu quyét tai Dai hoi (néu co).

Cudc hop Dai hoi dong c6 dong do Chi toa diéu hanh, ¢6 dong tham gia Pai hoi phai tuan tha
theo sy diéu hanh cia Chu toa nham tao diéu kién cho Dai hoi dién ra mét cach thuan loi,
nhanh chong va hop 1€.

Khi tién hanh dang ky tham du Dai hoi, Ban t chirc cép cho tung cd dong hodc dai dién duogc
iy quyén Phiéu biéu quyét va Thé biéu quyét, trén d6 ghi ma s tham du, tén cta c6 dong va
s6 phiéu biéu quyét (twong tng voi sb lwong c¢d phan cd quyén biéu quyét dai dién) cua cb
dong do.

Thé biéu quyét (mau xanh)

Dung dé biéu quyét thong qua cac ndi dung: Thong qua nhan sy Chil toa, Ban kiém phiéu;
Quy ché 1am viéc cua Dai hoi; Bién ban, Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong va cac ndi dung
khac tai Dai hoi. Co dong biéu quyét bang cach gio Thé biéu quyét theo sy didu khién cia
Chu toa dé 1ay y kién: Tan thanh hoic Khong tan thanh hodc Khong c6 y kién.

Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, cac cd déng biéu quyét tan thanh thong qua thi gio Thé
biéu quyét 1én cao. Thanh vién Ban kiém phiéu s& danh ddu mi c6 dong va sé phiéu biéu
quyét twong tmg cua tirng cd dong tan thanh. Twong tu, cac ¢ dong biéu quyét khong tan
thanh hodc khong co y kién s& 1an luot gio Thé biéu quyét.

Truong hop dai biéu khong gio Thé biéu quyét trong ca ba 1an biéu quyét tan thanh, khong
tan thanh va khong y kién ctia mot van dé thi dugc xem nhu khong tham gia biéu quyét.

3/5



3.2.

Truong hop dai biéu gio cao Thé biéu quyét trong ca ba lan hodc hai trong sé ba lan biéu
quyét tan thanh va/hodc khong tan thanh va/hodc khong ¥ kién ciia mot van dé thi dugce xem
nhu biéu quyét khong hop 18.
Phiéu biéu quyét (mau tring)
Dung dé biéu quyét théng qua cac ndi dung bao céo va to trinh tai Dai hoi, bao gdbm: Béo céo
tai chinh da dugc kiém todn ndm 2023, ké hoach san xuét kinh doanh ndm 2024, mtc chi tra
thi lao HPQT va BKS niam 2023 va ké hoach nam 2024, Phuong 4n phan phdi loi nhudn va
mtec chi tra ¢6 tire ndm 2023, lua chon don vi kiém toan Béo cdo tai chinh nim 2024, ....
C6 dong biéu quyét bang Phiéu biéu quyét ddi voi cac ndi dung ctia Pai hoi bang cach danh
dau chéo (X) vao mét trong cac 6 Tan thanh, Khong tan thanh, Khong c6 ¥ kién cua timg ndi
dung duoc néu trong Phiéu biéu quyét.
Phiéu biéu quyét hop 1¢ 1a phiéu c6 di cac diéu kién sau:
= Phiéu do Cong ty c6 phan Pau tu va Phét trién TDT phét ra, c6 dong dau treo ciia
Cong ty, c6 chir ky x4c nhan ctia cb dong.
= Phiéu biéu quyét phai con nguyén ven, khong bi gach x6a, sira chira, rach hodc mo.
Truong hop ¢6 dong biéu quyét nham hodc phiéu biéu quyét khong con nguyén ven,
¢ dong co thé lién hé véi Ban t6 chirc dé dugc cap lai phiéu biéu quyét mai va phai
nop lai phiéu biéu quyét ci.
Nhimg Phiéu biéu quyét khong hop 1¢ (khong dap ung duoc cac yéu cau trén) khong dugc
tinh quyén biéu quyét trong tmg véi sé cd phan dugc ghi trén phiéu biéu quyét do.
Phiéu biéu quyét khong déanh dau y kién nao hodc danh dau cho 2 ¥ kién tr¢ 1én dbi véi noi
dung can ldy ¥ kién biéu quyét ndo thi phan biéu quyét ddi voi ndi dung d6 1a khong hop 16.
Cac ndi dung can lay y kién trong Phiéu biéu quyét duoc biéu quyét doc 1ap v6i nhau, su
khong hop 18 clia phan biéu quyét ni dung nay sé khong anh hudng dén tinh hop 1¢ cua cac
ndi dung khéc.
Phiéu biéu quyét da phat cho c6 dong khi dang ky tu cach c6 dong duge coi 1a phiéu biéu
quyét da phat ra. Trong trudng hop cd dong rdi khoi cude hop trudce, khong thé co6 mat dén
khi hét chuong trinh, ¢6 dong d6 phai gui lai phiéu biéu quyét cho Ban t6 chirc dai hoi. Néu
cd dong khong nop phiéu biéu quyét khi Ban kiém phiéu tién hanh thu tyc kiém phiéu thi
phiéu biéu quyét d6 duoc coi 1a Khong thu ve.

Piéu 8. Thong qua Nghi quyét ciia Pai hi dong c6 dong

1.

Nghi quyét vé ndi dung sau ddy duoc thong qua néu dugc sb cd dong dai dién tir 65% tong sd
phiéu biéu quyét tré 1én cua tat ca cb dong dy hop va biéu quyét tai cugc hop tan thanh, tru
truong hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

a) Loai ¢6 phan va téng s ¢6 phan cua timg loai;

b) Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay ddi co céu t chirc quan Iy cong ty;

d) Du an dau tu hodc ban tai san co gia tri tor 35% téng gia tri tai san trd lén dugce ghi trong

bdo c4o tai chinh gan nhit ctia cong ty, trir trudng hop Didu 1é cong ty quy dinh ty 1& hodc

gié tri khéc;

d) T6 chirc lai, giai thé cong ty;
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e) biéu 16 td chirc va hoat dong; Quy ché noi bo vé quan tri cong ty; Quy ché hoat dong cua
Hoi déng quan tri; Quy ché hoat dong cua Ban Kiém soat.
Céc nghi quyét duoc thong qua khi ¢ sé cd dong dai dién trén 50% tong sd phiéu biéu quyét
clia tat ca cac cd dong du hop va biéu quyét tai cudc hop tan thanh, trir cac truong hop quy
dinh tai Khoan 1 Diéu nay va khoan 3,4, 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

Piéu 9. Bién ban va Nghi quyét cuc hop Pai hdi dong cé dong

1.
2.

Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong phai 1ap xong va thong qua trude khi bé mac cude hop.
Bién ban hop Dai hoi dong cd dong phai duoc thu ky Dai hoi luu giir lai tai Céng ty C6 phan
Dau tu va Phat trién TDT.

Piéu 10. Diéu khoan thi hanh

1.

Quy ché t6 churc va lam viéc nay dugc su dung cho viéc td chirc cudc hop Pai hoi déng )
déng thuong nién nam 2024 ciia Cong ty C6 phan Dau tu va Phat trién TDT. Quy ché duoc
doc trudc Pai hoi dong cd dong va ldy ¥ kién biéu quyét ciia cac cd dong. Quy ché duoc
thong qua véi ty 18 trén 50% tong sb phiéu biéu quyét cua tat ca cac cd dong dy hop va tham
gia biéu quyét tan thanh va co6 hiéu lyc thi hanh bat budc véi tat ca cac co dong.

Céc cb dong, thanh vién Ban t6 chiic phién hop Dai hoi dong c6 dong thuong nién nim 2024
ctia Cong ty Co phan Dau tu va Phat trién TDT chiu trach nhiém thi hanh.

TM. HOFDONG-QUAN TRI

//..

CHU TICH HDQT
Ghive Lofnuyén
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